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8.0.P. PENGECEKAN SERTIPIKAT

TUJUAN :
Agar pembuatan Surat Keputusan dibuat secara benar dan mudah dipahami

RUANG LINGEUP :

Ruang linglup prosedur ind antara lain Sub Bagian Tata Usaha dan seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran pada
lingkungan Kantor Pertanahan Kota Jambd.

DASAR HUKUM :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Keterbukaan | KUALIFIKASI PELAHSANA ;
Informasi Publik;

2 Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Pelayvanan Kementerian Agraria Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional;

A, Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 3
Tahun 2010 tentang Loket Pelayanan Pertanahan ;

4. Peraturan Menteri Agraria dan Tata
Ruang/KepalaBadan Pertanahan Nasional Nemor 10
Tahun 2018 Klasifikasi Arsip di Lingkungan
Kementerian Agraria dan Tata Ruang / Badan
Pertanahan Nasional;

3.  Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indenesia Nomor 17 Tahun 2020 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kanwil BPN Provinsi dan Kantah di
seluruh Indonesia;

6. Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala
Badan Pertanahan Nasional Republik Indonesia Nomor

18 Tahun 2021 Tentang Tata Cara Penetapan Hak
Pengelolaan dan Hak Atas Tanah

KETEREKAITAN : PERALATAN/PERLENGHAPAN :

1. Sop Tata Laksana; 1. Komputer/Laptop ;

2. Sop Pelayanan. 2, Alat tulis kantor/ATK.
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika S0P tidak dilaksanakan, malka tidak akan berjalan dengan 1. Sub Bagian Tata Usaha ;
baik. 2. Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran.
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TUJUAN :
Agar pembuatan Surat Keputusan dibuat secara benar dan mudah dipahami

RUANG LINGEKUP :

Ruang lingkup prosedur ini antara lain Sub Bagian Tata Usaha dan seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran pada
lingkungan Kantor Pertanahan Kota Jambi.

DASAR HUKUM :

1.

2.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Keterbukaan
Informasi Publik;

Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Pelayanan Kementerian Agraria Tata Ruang/ Badan
PertanahanNasional;

Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional

Nomor 3 Tahun 2010 tentang Loket Pelayanan
Pertanahan ;

Peraturan Menteri Agraria dan Tata
Ruang/KepalaBadan Pertanahan Nasional Nomor 10
Tahun 2018 Klasifikasi Arsip di  Lingkungam
Kementerian Agraria dan Tata Ruang [/ Badan
Pertanahan Nasional;

Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomeor 17 Tahun 2020 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kanwil BPN Provinsi dan Kantah di
seluruh Indonesia;

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala
Badan Pertanahan Nasional Republik Indonesia Nomor
18 Tahun 2021 Tentang Tata Cara Penetapan Hak
Pengelolaan dan Hak Atas Tanah

KUALIFIKASI PELAKSANA :

KETERHKAITAN :

PERALATAN/PERLENGHKAPAN :

—_—

Sop Tata Laksana;
Sop Pelayanan.

1. Komputer/Laptop ;
2. Alat tulis kantor/ ATK.

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

baik.

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tidak akan berjalan dengan

1. Bub Bagian Tata Usaha ;
2. Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran.
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TUJUAN :
Agar pembuatan Surat Keputusan dibuat secara benar dan mudah dipahami

RUANG LINGKUP :

Ruang linglkup prosedur ini antara lain Sub Bagian Tata Usaha dan seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran pada
lingkungan Kantor Pertanahan Kota Jambi.

DASAR HUEUM :

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Keterbukaan
Informasi Publik;

Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Pelayanan Kementerian Agraria Tata Ruang/ Badan
PertanahanNasional;

Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 3
Tahun 2010 tentang Loket Pelayanan Pertanahan ;
Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/KepalaBadan
Pertanahan Nasional Nomor 10 Tahun 2018 Klasifikasi
Arsip di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata Ruang
/ Badan Pertanahan Nasional;

Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 17 Tahun 2020 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kanwil BPN Provinsi dan Kantah di seluruh
Indonesia;

Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala
Badan Pertanahan Nasional Republik Indonesia Nomor
18 Tahun 2021 Tentang Tata Cara Penetapan Hak
Pengelolaan dan Hak Atas Tanah

KUALIFIKASI PELAKSANA :

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGHAPAN :

[y

Sop Tata Laksana;
Sop Pelayvanan.

1. Komputer/Laptop ;
2. Alat tulis kantor /ATEK.

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

baik.

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tidak akan berjalan dengan

1. Sub Bagian Tata Usaha ;
2. Seksi Penetapan Halk dan Pendaftaran.
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8.0.P. Burat Keterangan Pendaftara Tanah

TUJUAN :
Agar pembuatan Surat Keputusan dibuat secara benar dan mudah dipahami

RUANG LINGKUP :

Ruang lingkup prosedur ini antara lain Sub Bagian Tata Usaha dan seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran padal
lingkungan Kantor Pertanahan Kota Jambi,

DASAR HUKUM :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Keterbukaan KUALIFIKASI PELAKSANA :
Informasi Publilc:

2, Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Pelayanan
Kementerian Agraria Tata Ruang/ Badan Pertanahan
Nasional;

3. Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 3
Tahun 2010 tentang Loket Pelayanan Pertanahan ;

4, Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/KepalaBadan
Pertanahan Nasiomal Nomor 10 Tahun 2018 Klasifikasi
Arsip di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata Ruang
/ Badan Pertanahan Nasional;

5. Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 17 Tahun 2020 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kanwil BPN Provinsi dan Kantah di seluruh
Indonesia;

6. Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala Badan
Pertanahan Nasional Republik Indonesia Nomor 18 Tahun
2021 Tentang Tata Cara Penetapan Hak Pengelolaan dan

Hak Atas Tanah
KETERHKAITAN : PERALATAN/PERLENGHAPAN :
1. K ter/ Laptop ;
1. BSop Tata Laksana; Do 7

Sop Pelayanan. 2. Alat tulis kantor f ATK.

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Jika SOF tidak dilaltsanakan, maka tidak akan berjalan dengan baik.] 1.Sub Bagian Tata Usaha ;
2. Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran.
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TUJUAN :

Agar pembuatan Surat Keputusan dibuat secara benar dan mudah dipahami

RUANG LINGKUP :

lingkungan Kantor Pertanahan Kota Jambi.

Ruang lingloup prosedur ini antara lain Sub Bagian Tata Usaha dan seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran pada

DASAR HUKUM :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Keterbukaan
Informasi Publik;

9, Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Pelayanan Kementerian Agraria Tata Ruang/ Badan
Pertanahan Nasional;

3. Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Nomor 3
Tahun 2010 tentang Loket Pelayanan Pertanahan ;

4. Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/KepalaBadan
Pertanahan Nasional Nomor 10 Tahun 2018 Klasifikasi
Arsip di Lingkungan Kementerian Agraria dan Tata
Ruang / Badan Pertanahan Nasional;

5. Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik
Indonesia Nomor 17 Tahun 2020 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kanwil BPN Provinsi dan Kantah di seluruh
Indonesia;

i, Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang/ Kepala
Badan Pertanahan Nasional Republik Indonesia Nomor
18 Tahun 2021 Tentang Tata Cara Penetapan Hak
Pengelolaan dan Hak Atas Tanah

KUALIFIKASI PELAKSANA :

HETERKAITAN :

PERALATAN /PERLENGKAPAN :

1. Sop Tata Laksana;
2. Sop Pelayanan.

1. Komputer/Laptop ;
2. Alat tulis kantor  ATK.

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jilkka S0P tidak dilaksanakan, maka tidak akan berjalan dengan|
baik.

1. Sub Bagian Tata Usaha ;
2. Seksi Penetapan Hak dan Pendaftaran,
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